UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC NINH DPoclap- Tuw do - Hanh phuc
S6: 1407/QP-UBND Bdc Ninh, ngay 10 thang 11nam 2021
QUYET PINH

vé viéc phe duyét quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan, thim dinh, phe duyét, dong dau, tra két qua (“5 tai ch$”)
thudc thim quyen giai quyet cia S& Tai chinh thyce hién tai
Trung tim Hanh chinh cong tinh Bic Ninh

CHUTICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/201 5;

Can cir Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 vé
kiém sodt thii tuc hanh chinh; s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 sita déi, bo
sung mot s6 diéu cua cdc nghidinh lien quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh,

Can cir Quyét dinh s6 299/0D-UBND ngay 01/9/2021 ciia UBND tinh Bdc
Ninh vé viéc phé duyét Pé an “Thuc hién co ché “5 tai ché” va quy trinh dién tu
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh tai Trung tdm Hanh chinh céng tinh va
Trung tam Hanh chinh cong cdp huyén trén dia ban tinh Bac Ninh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Tai chinh tinh Bdc Ninh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh giai quyét 03 tha tuc hanh chinh tiép nhan,
tham dinh, phé duyét, dong dau, trakét qua (“5 tai chd”) thudc tham quyén gidi
quyét ciia S¢ Tai chinh thuc hién tai Trung tim Hanh chinh céng tinh Bac Ninh.

(Chi tiét theo Phy luc dinh kém)

Diéu 2. S¢ Tai chinh ¢6 trach nhiém:

1. Phoihop v6i So Thongtinva Truyén thong ra soat, cap nhat quy trinh
n01bo, xay dungquy trinh dién tu tai phén mém Hé théng thong tin MGt cira
cta tinh. Thoi han hoan thanh cham nhat 03 ngay lam viée ké tir ngdy ban hanh
Quyét dinh.

2. Phéi hop v6i Trung tam Hanh chinh cong tinh va cac co quan, don vi ¢ lién
quan thyc hién quy trinh giai quyét thi1 tuc hanh chinh theondéidung da phé duyét;
niém yét quy trinh giai quyét tai Trung tam Hanh chinh cong tinh theo quy dinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc¢ S Tai chinh, Giam doc
Trungtdm Hanh chinh congtinh va cac t6 chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; ———~~oli¢ .

- Cyc KSTTHC (VP Chinh phu); V7 NG .
- Chu tich, cac PCT UBND tinh; 47 <> R\ -

- CVP, cac PCVP UBND tinh, - 3\ 1

- Luu: VT, KSTT.

Ky i: UY BAN NHAN DAN TINH BAC NINH
Ng)ky 10-11-2021 08:44:13 +07:00

Vuong Qudc Tuin
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Phucluc1
C THU TUC HANH CHINH
) giphs6 1407 /OD-UBND ngay 10 thangl1ndm
,-, u tich UBND tinh Bac Ninh)

giaﬂ@t‘hé 6021 08:44:

Ky boi UY BAN NHAN D;

N TINH BAC NI

"“"I'hoi gian dang

Thoi gian thuc hién theo

tinh

Stt quy dinh thuwe hién co ché «5 tai ch6”

1 |Muahoadonlé | 05ngaylam viéc 02 ngay lam viéc | - Truong hop co quan, don
vi mua hoa don c6 day du hd
so va nguoi ky theo quy
dinh thi giai quyét ngay sau
khi ti€p nhan;

- Céc truong hop khéc thoi
han khong qua 2 ngay lam
viéc.

2 | Mua quyén hoa| 05 ngay lam viéc 02 ngay lam viéc | - Truong hop co quan, don

don vi mua hoa don c6 day du hd
so va nguoi ky theo quy
dinh thi giai quyét ngay sau
khi ti€p nhan;
- Céc truong hop khéc thoi
han khong qua 2 ngay lam
viéc.

3 | bang ky gia cia | 05 ngay lam viéc 03 ngay lam viéc | 02 ngay lam viéc

cac doanh
nghi¢p  thudc
pham vi cép




Phu luc 2
NOIDUNG QUY TRINH THUC HIEN
(Ban hanh Kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBNDngay  thang 10 nam
2021 cua Chu tich UBND tinh Bdc Ninh)
1. Linh vuc Quan ly cong san:
Thu
t‘l'lc 1. Mua héa don 1é
hanh
chinh
Quy trinh xir ly cong viéc
b(fre(l'rcc Trinh ty Il:?g: Thoigian | Biéu miu
Nép hé so:
Co quan, to chuc, don vi c6 nhu cAu mua 1é héa don
ban tai san céng chuan bi ho so d€ nghi mua hoa don
g1 bd phan ti€p nhan ho so cua S¢ Tai chinh tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh.
Hinh thirc thwc hién:
Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cbng ich cho
S¢ Tai chinh tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh. Dia
chi: S6 11A, Puong Ly Thai T6, Phuong Sudi Hoa, Ponvi
thanh pho Bac Ninh, tinh Bac Ninh. L
. L s \ dugc giao
Bu6cl | Thanh phan hé so, gom: xir Iy tai
- Gidy gioi thiéu kém theo cong vin dé& nghi mua hoa san
don (trong d6 ghi rd mua bao nhiéu td) do ngudi ding
dau co quan ky, dong dau: 01 ban chinh;
- Ching minh nhén dén hodc thé can cudc hoac ho
chiéu (con thoi han st dung theo quy dinh ctua phap
luat) cia nguoi truc ti€ép mua hoa don.
Quyet dinh xtr 1y tai san ciia nguoi c6 tham quyén va
cac gidy to c6 lién quan dén viéc ban tai san: 01 ban sao.
- 86 lwong hé so: 01 (b).
Tiép nhén, kiém tra hé so va gidi quyét TTHC Bo phan | - Trudng
B¢ phan tiép nhan ho so cua S¢ Tai chinh tai Trung tam tiép ahan | DOP co
Hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém kiém tra, xem xét | 13 so cia | 948 don Vi
d6i twong va muc dich st dung phu hop, dang quy dinh S¢ Tai mua ) hg)a
Buwée 2 | thuc hién nhan hé so, c@p nhat trén H¢ théng thong tin | chinh tai dgyn Lo da}‘/
chinh quyén dién tir. Dong thoi xem xét, quyét dinh sb Trung tam du hO S0 va
lrong to hoa don ban cho co quan, tO chirc, don vi. Hanh | hewoi  ky
Hudng dan co quan, to chirc, don vi viét hoa don theo | chinh cong theo ~ quy
quy dinh. tinh dmh’ thi giai

quyet ngay




5

Néu hd so khong hop 1€ tra lai to chtrc, c4 nhan va
huéng dan dé hoan thién, bd sung hd so theo quy dinh.
Viéc tra lai ho so chi dugce thuc hién 1 1an va trong thoi
han giai quyét TTHC.

Buéce3

Tri két qua:

Bo phan tiép nhén ho so cta S& Tai chinh tai Trung tam
Hanh chinh cong tinh thyc hién ban giao hoéa don cho
co quan, to chirc, don vi dong thoi cap nhat tra két qua
trén Hé thong thong tin chinh quyén dién tu.

sau khi tiép
nhan;

- Cac
truong hop
khiac  thoi
han khong
qua 2 ngay
lam viéc.

Bi€u ma

u: Khong co

2. Mua quyén héa don

Quy trinh xir ly cong viéc

Buodc1

Nop ho so

Co quan, t6 chirc, don vi c6 nhu céu mua quyén héa don
chuan bj ho so dé nghi (mua quyen héa don lan déau;

mua quyen hoa don céac 1an tiép theo) giri bd phan tiép
nhén ho so cia S& Tai chinh tai Trung tdm Hanh chinh
cong tinh.

Hinh thirc thuc hién

Nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho
S¢ Tai chinh tai Trung tdm Hanh chinh cong tinh. Dia
chi: S6 11A, Puong Ly Thai T6, Phuong Sudi Hoa,
thanh phé Béc Ninh, tinh Bic Ninh.

Thanh phdn hé so

“Khi di mua héa don lin dau, ngwoi dwee co quan civ
di mua héa don phdi xudt trinh cdc gidy to sau:

- Gidy gi6i thiéu kém theo coéng van dé nghi mua hoa
don (trong d6 ghi rd mua bao nhiéu quyén) do ngudi
dung dau co quan ky, dong dau: 01 ban chinh.

- Chtirng minh nhan dan hodc thé can cudc hoac ho
chiéu (con thoihan sir dung theo quy dinh ciia phap
ludt) cta ngudi truc tiép mua hoa don.

* Khi di mua héa don cdc lan tiép theo ngodi cdic hé so
trén ngwoi dwoc co quan civ di mua héa don phdi xudt
trinh thém cdc gidy to sau:

- B4o c4o nhap xuat ton hoa don theo mau 09/TSC-HD
(d6i v6i phong Tai chinh- Ké hoach cép huyén).

- Béo cao tinh hinh quan ly, sir dung hoa don d01 véi
toan bo sb hoa don dd mua lan trude theo mau sb
10/TSC-HD ban hanh kém theo Nghi dinh
151/2017/ND-CP .

86 lwgng hé so: 01 b

Ponvi
dugc giao
xu ly tai
san

- Mau
09/TSC-
HD (d6i
v61 phong
Tai chinh-
Ké hoach
cap
huyén),

- Mau sb




10/TSC-
HD ban
hanh kem
theo Nghi
dinh
151/2017/
ND-CP.
Tiép nhén, kiém tra hé so va gidai quyét TTHC - Truong
Bo phan tiép nhén ho so cta S& Tai chinh tai Trung tam hop co
Hanh chinh cong tinh c6 trach nhiém kiém tra, xem xét quan, don vi
d6i twong va muc dich sir dung phu hop, dung quy dinh mua hoa
thyc hién nhén hd so, cap nhat trén Hé théng thong tin A don co day
B6 phéan " 1A \
chinh quyen dién tr. Dong thoixem xét, quyet dinh sb P . da ho so va
Buéc2 | lugng quyén hoa don ban cho co quan, to chirc, don vi. tip nhan o1 ky
ong quy d ‘ hd so ciia | NEYO! Y
o » SoTai | Te0 Ay
Néu ho so khong hgp 1€ tra lai to chirc, cd nhan va , . dinh thi gidi
. X 4Ry A 1A A . chinh tai Z
hudng dan d€ hoan thién, bo sung ho so theo quy dinh. Trung £am quy€t ngay
Viéc tra lai ho so chi dugc thuc hién 1 1an va trong thoi . sau khi ti€p
han giai quyét TTHC. Hanh = | han;
an giai quye nhan;
chinh cbng .
7 tinh -Cac
Tra két qua truong hop
B6 phan tiép nhan hd so cta S¢ Tai chinh tai Trung tAm khéc thoi
Buwée 3 | Hanh chinh cong tinh thuc hién ban giao quyén hoa don han khong
cho co quan, t chirc, don vi ddng thdi cap nhat tra két qua 2 ngay
qua trén Hé thong thong tin chinh quyén dién tur. lam viéc.
Biéu miu:
1. Mau 09/TSC-HDP: Bao cao nhép, xuét, ton hoa don
ban tai san cong (C6 biéu mau kém theo)
2. Mau s6 10/TSC-HD: Béo céo tinh hinh quén ly, sir
dung hoa don ban tai san cong (C6 biéu mau kém theo)
2. Linh viee Quan ly Gia
Trl:;ntrl]'l ¢ 1. Pang ky gia cia cac doanh nghiép thu¢c pham vi
chinh cap tinh
Quy trinh xi li cong viéc
Ciac buéc Trinh tu TriCh Thoi Biéu miu
: nhiém glan
Chuin bi ho so
To chire/ Ca nhan chuan bi by hd so theo quy dinh, gom:
- Biéu méu dang ky gia theo hudng dan tai Phy lyc s6 01 Phu luc s6 01
ban hanh kém theo Thong tu s6 56/2014/TT-BTC (trong ban hanh
Buse 1 do cdac néi dung vé Cong van guri Biéu mau dang ky gid, T6 chte/ kém theo )
Bang dang ky gid cu thé va Thuyét minh co cdu tinh gid | canhan Thong tu sO
hang hoa, dich vu dang ky gia). 56/2014/TT-
- 01 phong bi c6 dan tem, ghi 13: tén, dia chi cua to (;hl'rc, BTC

ca nhan, ho tén va so dién thoai cua nguoi truc tiép cod
trach nhi€ém cua don vi;




Nop ho so q ‘
- T6 chure/ Ca nhén chuén bi bo ho so theo quy dinh tai
Budc 1, ndp truc ti€p, ndp qua dich vu buu chinh cong

ich ,dén Trung tam h?‘lnh chinh cong tinh hoéc nop truc Oi)lgirl]uﬁ;noh
’ tuyén theo dia chi: dvc.bacninh.gov.vn; T& chitc/ kém theo
Budc2 | dichvucong.gov.vn L N X
. X S SR " ca nhan Thong tu sO
- Truong hop dén truc tiép, t6 chuc c4d nhan thuc hién 56/2014/TT-
cac budce sau: BTC
+ Lay $6 & Bang thong tin qua
y SO bang cach chon co quan can nop ho s0.
+ Dén quay nong ing, cho doc dén sé dé nép ho so.
Tiép nhan, kiém tra ho so va gidi quyét TTHC
- Trwong h(fp nhdn tryc aep
Chuyén vién tai quay tiép nhan ho so va kiém tra hd so
theo quy dinh ngay sau khi tiép nhan ho so:
+ Néu ho so khong thuoc pham vi gidi quyet thi hwang
dan dé ca nhdn dén co quan c6 tham quyen giai quyet
+ Néu ho so chuwa hop I¢ thi hu’o’ng dan cu the 16 chirc,
cd nhdn chudn bi hé so theo mau; Néu biéu mau dang ky
gid co ngi dung chua ré hodc can phdi gidi trinh vé cdc | Bo phan
yeéu 16 hinh thanh gla tang hoac gidm, chuyén vién tai | tiép nhan
qudy hoan tra lai hé so cho t6 chire, cd nhdn hoan thién | hd so cla Phu luc $6 01
lai bzeu mau ddng ky gid theo diing quy dinh. So Tai 02 ban hanh
+ Neu hé so hop Ié, chuyén vién tiép nhdan hé so dong chinh tai ngdy kem theo
Buéc3 | ddu tlep nhdn vao 01 bé ho so va giki tra lai don vi dong | Trung Bm Théne tu sé
thoi cdp nhdt trén hé thong mot cira dién tu. tam vide 56 /20% ATT-
- Ti rmrng hop nhdn trie tuyén Hanh i BTC
Chuyén vién tai quay tiép nhan va klem tra ho so. chinh
+ Néu ho so hop 1, chuyén vién tiép nhin hé so dong cbng
ddu tzep nhdan vao 01 b hé so va gui tra lai don vi. tinh

Pong thoi cdp nhdt trén Hé théng théng tin chinh quyén
dién nr.

+ Néu ho so khong hop 1é chuyén vién tiép nhin ho so
guri tra lai ho so déing ki gid cho don vi.

Viéc trd lai ho so cho té chive, cd nhin dé hoan thign,
béo sung theo quy dinh chi dwgc thwe hi¢n 1 lan va
trong thoi han gidi quyét TTHC.

Biéu mﬁu’ o o
Phu luc s6 01: Bi€éu mau dang ky gid (C6 bi€u mau kém
theo)
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